
Zabłudów,   03 grudnia 2020 r.
Nabywca: Gmina Zabłudów

Ul Rynek 8, 16-060 Zabłudów
NIP 966-17-70-461

Odbiorca Urząd Miejski w Zabłudowie 
                Ul Rynek 8, 16-060 Zabłudów
         Nr sprawy: 070. 65. 2020.EW

Zaproszenie do złożenia oferty
Zapraszam Państwa do złożenia oferty cenowej na wykonanie zamówienia polegającego na zakupie

i dostawie  poniżej  wymienionych  artykułów   pod  adres  Krynickie  72/2,  Gmina  Zabłudów,  (siedziba

Środowiskowego Domu Samopomocy – budynek po byłej szkole podstawowej).

Opis przedmiotu zamówienia

L.p. Nazwa Opis Ilość 

1. Kalkulator biurowy

12 pozycji wyświetlacza 

5 szt.

podwójne zasilanie

podwójna pamięć 

obliczanie marży

zaokrąglenie wyników 

Klawisz zmiany znaku +/-

Obliczenia % i pierwiastków

Klawisz cofania

Wymiary: 200x154x36mm

2. Nożyce biurowe
uniwersalne

ostrze: stal nierdzewne

10 szt.

uchwyt: wyprofilowany dla prawo i 
leworęcznych 

5 lat gwarancji 

rozmiar: 20,5 cm 
3. Długopis

kolor: niebieski
60 szt.

końcówka: węglik wolframu
atrament na bazie oleju: trwały, 
wodoodporny, szybkoschnący (<2 s)

Certyfikat NF Environment

Długość linii pisania: 3500 m

Zakończenie i skuwka w kolorze tuszu
Wentylowana skuwka



Średnica końcówki: 0,8mm zapewnia 
szerokość linii pisania 0,30mm
Produkt bezpieczny – nie zawiera toksyn i 
metali ciężkich

Produkt nie zawiera PVC – polichlorku winylu

4. Ołówek

Sześciokątny ołówek grafitowy

60 szt.

Wyprodukowany w: 57%(650), 50% (655) z
materiału pochodzącego z recyklingu (%

całkowitej wagi) 
Wykonane z żywicy syntetycznej, 
charakteryzujące się dużą elastycznością

Supertrwały grafit HB

W przypadku złamania - brak drzazg

Produkt nie zawiera PVC ani lateksu

Bez gumki

5. Gumka do ścierania

Gumka ołówkowa Hi- Polymer przeznaczona 
do stosowania na papierze 20 szt.

Rozmiar: 43,0x17,4x11,7 mm

6. Segregator
Rozmiar: A 4/75

80 szt.

Kolor: niebieski, granatowy

7. Dziurkacz

Plastikowe, wytrzymałe ramię

10 szt.

Podstawa: metalowa

Wykończenia: tworzywo sztuczne

Wskaźnik środka strony

Listwa formatowa

Rozstaw: 80mm, średnica: 5,5mm

Dziurkowanie do 20 kartek

Gwarancja: 3 lata

Kolor: niebieski
8. Zszywacz biurowy 

Konstrukcja: metalowa
10 szt. 

Obudowa: trwałe tworzywo
Trzy rodzaje zszywania: otwarte, zamknięte i 
tapicerskie

Wskaźnik ilości zszywek

Głębokość zszywania: 68mm

Zszywki: 24/6, 26/6
Ilość kartek do zszycia jednorazowo:  do 20 



kartek

Gwarancja: 3 lata

9. Zszywki 

Rozmiar: 24/6

10 op.Końce: ostre
Pokryte powłoką galwaniczną zapobiegającą 
korozji

Opakowanie zawiera: 5000 szt.

10. Temperówka metalowa

Kształt: klina

15 szt.

Jednootworowa 
Do ołówków i kredek tradycyjnych oraz o 
średnicy 11 mm
Profilowana obudowa wykonana techniką 
frezowania ze stopu magnezu 

Ostrze połączone z obudową 

Gwarancja: 3 lata

11. Rozszywacz

 Plastikowe uchwyty na palce

10 szt.Wykonany ze stali i plastiku ABS

Stalowe szczęki pokryte chromem 

12. Karteczki 

Kostka: 76x76mm 

30 szt.

Mix kolorów 

Bloczek samoprzylepny 

Substancja klejąca usuwalna za pomocą wody

Ilość karteczek: 5 x 80 kartek

Gramatura: 75 g/m²

13. Klej w sztyfcie

Przeznaczony : do precyzyjnego klejenia m.in.
papieru, kartonu, zdjęć, tekstyliów,itp. 

30 szt.

Nie zawiera rozpuszczalników - na bazie PVP 
Nie niszczy ani nie deformuje klejonej 
warstwy

Nie toksyczny

Usuwalny za pomocą wody 

Gramatura: 35g
14. Klips biurowy

Rozmiar: 32 mm 
10 op. 

12 szt. 



Potrójny proces galwanizacji

Kolor: czarny

15. Spinacz biurowy 

Rozmiar: 25 mm

20 op.
100 szt.

 Trójkątny

Galwanizowany

Wygięte noski 

16. Taśma biurowa

Rozmiar: 12mm x 20mm

5 op.
12 szt. 

Kolor: transarentny

Wykonana z Polipropylen 

17. Lampka na biurko

Tworzywo sztuczne, metal

9 szt.

Kolor: biały

Barwa światła ciepła biel (3.000 K)

Żarówki LED – 1 x 5 W

Możliwość ściemniania:  nie

Szerokość (cm) 10,8 (+/- 2 cm)

Wysokość (cm) 58 (+/- 2 cm)

18. Podnóżek regulowany

Powłoka antybakteryjna

4 szt.Regulacją kąta nachylenia i wysokości

Specjalne wypustki, masujące stopy

19. Organizer na biurko 

Metalowy, 3 komorowy

10 szt.

Metalowa siateczka powlekana lakierem 

1 komora na artykuły piśmienne
1 komora na drobne akcesoria biurowe 
(gumki, spinacze, itp.)

1 komora na karteczki

Nóżki: gumowe

Wymiary: 205x103x98mm

Kolor: czarny
20. Papier A4

Format: A4 (210 mm x 297 mm)
15 op.

5 szt. w opakowaniu
Gramatura: 80 g/m2



Ilość: 500 arkuszy

Białość: CIE 161

Typy drukarek: laserowe

21. Papier A3

 Format: A3 

5 szt.

Ilość: 500 arkuszy

Klasa C

Gramatura: 80 gsm

Białość: 153 CIE

Przeznaczenie: drukarki laserowe

22. Teczka kartonowa z gumką

Format: A4

30 szt.

Gramatura: 400 g/m2

Szerokość grzbietu: 4 mm

Rodzaj zamknecia: gumka

 Rodzaj tworzywa: karton 

Lakierowa powierzchnia: tak

23. Zakreślacz

Grubość końcówki: 5mm

20 szt.
Grubość linii: 1-5mm

 Rodzaj końcówki: ścięta 

 rodzaj obudowy: plastik 

24. Koszulka biurowa

 Format: A4 

5 op.

 Grubość [µm]: 30 µm 

 Ilość sztuk w opakowaniu: 100 

 Kolor: transparentny 

 Mieści do: 20 kartek 
25. Teczka do akt osobowych

Długość: 310mm
6 op.

Etykieta opisowa: tak

Format: A4

Gramatura: 300 g/m2

Oczka ułatwiają wpięcie teczki do segregatora
Karton bezkwasowy klasy GD o gramaturze 
300 g/m2 



Plastikowy docisk dokumentów

Kolor: biały

10 szt. w 1 opakowaniu

26. Teczka wiązana 

Format: A4

60 szt.

Gramatura: 280 g/m2

Ilość kartek: 350 

Kolor: biały

 Rodzaj tworzywa: karton 

 Rodzaj zamknięcia: wiązane tasiemką 

 Szerokość grzbietu: 35 mm 

27. Półka na dokumenty

Format: A4

20 szt.
Kolor: dymny

 Rodzaj tworzywa: plastik 

 Wysokość: 61 mm 

28. Przekładki kartonowe

Format: 1/3 A 4

10 szt. 
 Ilość przekładek w opakowaniu: 100

Mix kolorów 

Karton 190 g.

29. Niszczarka 

Jednorazowo do 8 kartek  (70g) na ścinki 4x35
mm.

3 szt.

Poziom zabezpieczeń niszczonego papieru 
P-4, kart kredytowych T-4.
Niszczy dokumenty z małymi zszywkami, 
małymi spinaczami i karty kredytowe

Szerokość wejścia 220 mm

Funkcja start-stop (mechaniczny)

Kosz o pojemności 14 litrów.
Gwarancja: 2 lata na całość urządzenia, 3 lata 
na noże tnące

30. Marker permamantny
 Cechy tuszu: permanentny 

15 szt.

 Grubość końcówki: 1-3mm 

Kolor: niebieski/czarny

 Rodzaj: permanentny 
 Rodzaj końcówki: okrągła 



 Rodzaj obudowy: plastik 

31. Bindownica 

Maksymalny format:  A4

1 szt.

Rodzaj oprawianego grzbietu: plastikowy

Maksymalna ilość oprawianych kartek: 500

Maksymalna ilość dziurkowanych kartek:  12

Rodzaj pracy:  ręczny

Ogranicznik formatu:  Tak

Regulacja marginesu:  Tak

Wymiary:
wysokość:  140 mm
szerokość:  350 mm
głębokość:  238 mm

komplet grzbietów i okładek - 100 szt.

32. Gilotyna do papieru

format max A4 siatka miernicza w calach i 
centymetrach
  

1 szt.
Cięcie max 12 kartek papieru

 Ruchomy ogranicznik formatu

Antypoślizgowa podstawa

 Metalowy blat

33. Skoroszyt papierowy 

Format: A 4

100 szt.Z wąsem
Gramatura:  250g/m
Karton

34. Papier kolorowy do
drukarki

Format A 4

2 op.
Gramatura 80 g /m2
Mix kolorów 
Do drukarek laserowych
Liczba arkuszy: 100 

35. Koperty  C6

Kolor: biały

1 op. Ilość w opakowaniu 1000 szt.
Wymiar: 114X162 mm
Samoklejące 

36. Koperty aktowe C5

Format: 162 x 229 mm

5 op.Kolor: biały

Klejenie po zerwaniu paska

Opakowanie : 100 szt.



37. Koperty C 4 Wymiar:  229 × 324 mm 5 op.
Format: A 4
Opakowanie: 50 szt.
Kolor: Brązowy
Klejenie po zerwaniu paska

38. Linijka 
Szrokość: 30 cm 

15 szt.

Plastikowa i przezroczysta

39. Taśma samoprzylepna
pakunkowa

Wymiar: 48 x 66 mm 3 szt.
Klej: kauczuk naturalny 
Kolor: przezroczysty

40. Pinezki beczułki do tablicy

Ilość w opakowaniu 40 szt.

4 op.Wymiar: standardowe wymiary

Kolor: różne kolory

41. Zeszyt A 5
Liczna kartek: 80 

15 szt.Okładka miekka 
Kratka
Okładka pokryta lakierem UV

42. Zeszyt A4
Liczba kartek: 100

15 szt.Kolor: wielokolorowy
Kratka
Okładka pokryta lakierem UV

43. Długopis żelowy Kolor: czarny 10 szt.

Grubość linii pisania: 0,25 mm
Długośc linii pisania: 1100 mm
Końcówka: stal nierdzewna wzmacniana

44.
Pojemnik na spinacze z

magnesem Wykonany z przezroczystego tworzywa 10 szt.

Przeznaczony do przechowywania spinaczy 
biurowych o róznych rozmiarach

45. Folia do laminowania
Rozmiar: A4

2 op.Grubość folii: 80 mik
Komplet : 100 szt. folii

46. Kalendarz ścienny na 2021 r.
Trójdzielny

6 szt.

Wymiary: 33,5 x 76,5 cm
Układ miesięczny z poprzednim i następnym 



miesiącem
Posiada numerację tygodni, imieniny
Nazwy miesięcy i dni tygodnia w języku 
polskim

47
Druk delegacji służbowej
Książka wyjść służbowych

Dziennik korespondencyjny

1
1
3

48. Korektor taśmowy

Do stosowania na wszystkich typach papieru

5 szt.Przyjazny dla środowiska, nietoksyczny, nie 
zawiera rozpuszczalników
wyposażony w automatyczny mechanizm 
regulujący napięcie taśmy

49. Tusz do stępli

Kolor: czerwony 

2 szt.30 ml
Bezolejowy 
Na bazie wody
Do pieczatek automatycznych, stempli 
gumowych, fotopolimerowych

50. Bateria AA

R6/AA

12 szt. 

Napięcie: 1,5 V
Technologia wykonania: baterie alkaliczne
Data ważności min. 10 lat 
Nie zawierają rtęci i ołowiu
Działają w temperaturze -20C
Pojemność około 3000 mAh

51. Bateria AAA

R3/AAA

12 szt. 

Napięcie: 1,5 V
Technologia wykonania: baterie alkaliczne
Data ważności min. 10 lat 
Działają w temperaturze -20C
Nie zawierają rtęci i ołowiu

52. Podkładka pod mysz

Kolor: czarna 

10 szt.
Rozmiar: 235x205 mm
Grubość: 2mm
Materiał: EVA Tkanina (wierzch)

53. Grzbiety do bindowania 

Kolor: niebieski

1 op. 
Format: A4
Średnica: 25 mm
Ilość: 50 szt. w komplecie
Pojemność: 240 kartek

54. Grzbiety listwowe wsuwane

Grzbiet: 10 mm

1 op. 
Materiał: PVC

Format: A4
Ilość: 50 szt. w komplecie
Kolor: czerwony 

55. Okładki do bindowania Format: A4 1 op. 



Kolor: przezroczysty
Ilość: 100 szt. w komplecie
Grubośc: 150 mic

56. Książka kontroli 

Format: A5

1 szt.
Rodzaj papieru: offsetowy
liczba stron: 32 strony
Druk dwustronny

57. Teczka do podpisu

Specjalne otwory na stronach

1 szt.

Wymiary: 245x343mm
Grzbiet teczki - harmonijkowy
Ilość kartek: 8
Faktura skóry
Wzmocnione paski oddzielające
Gramatura wewnętrznych przekładek: ok. 
450g/m²
Okładka wykonana z tektury o grubości: 
1,9mm i gramaturze: 1200g/m²

58. Arkusz spisu z natury 

Oprawa: bloczek 48 kartek

1 szt.
Druk: jednostronny (oryginał + kopia)
Rodzaj papieru: samokopiujący
Format: A4

S zc ze gó ł o w e  i n fo r m a c j e  d o t yc z ą c e  d n i a  i  g o d z i ny  d o s ta w y  s p r ze d a j ą c y  u s ta l i  z  
p r ze d s ta w i c i e l e m  Za m a w i a j ą c e go  w  Z a b ł u d o w i e  p o d  te l .  8 5  6 6 3 0 6 4 4 ,   5 0 3  4 9 1  7 7 1

Sposób przygotowania oferty cenowej: 
Uzupełniona ofertę i formularz należy złożyć w formie pisemnej, podpisaną przez osobę upoważnioną 

do reprezentowania firmy, przekazać w formie: 

1) Osobiście lub  pocztą dostarczenie do siedziby MOPS w Zabłudowie: ul. Mickiewicza 5, 16-060 Zabłudów

z dopiskiem „Art. biurowe ŚDS 2020”

2) za pośrednictwem poczty elektronicznej, kierując korespondencje na adres: e.wierzbicka@zabludow.pl  

z dopiskiem „Art. biurowe ŚDS 2020”

3) Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami:  Emilia Wierzbicka 85 6630644, 5 0 3  4 9 1  7 7 1

4) Należność za zrealizowane zamówienie zostanie uregulowania w terminie 14 dni od daty dostarczenia 

faktury za realizację zamówienia wystawionej na:

Nabywca: Gmina Zabłudów  ul Rynek 8, 16-060 Zabłudów NIP 966-17-70-461
Odbiorca Urząd Miejski w Zabłudowie  ul Rynek 8, 16-060 Zabłudów

5) Ofertę  cenową  proszę  złożyć  według  przekazanego  Państwu  formularza  (zał.  do  zaproszenia),

w terminie do dnia  07  grudnia 2020r, do godziny 10.00;

6) Termin realizacji zamówienia: 11 grudnia 2020r

7) 1. Na podstawie art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016) zwanym dalej RODO informuję, iż:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Burmistrz Zabłudowa z siedzibą w Zabłudowie przy ulicy
Rynek 8
2) z Inspektorem Ochrony Danych można się skontaktować drogą mailową - iod@zabludow.pl



3) Pana/i dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b RODO
4) odbiorcami Pana/i danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
lub Podmioty uczestniczące w realizacji zlecenia.
5) Pana/i dane osobowe przechowywane będą przez okres 6 lat / lub w oparciu o uzasadniony interes realizowany
przez administratora,
6) posiada Pan/i prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia
lub ograniczenia przetwarzania.
7) ma Pan/i prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 
8)  podanie danych osobowych jest  dobrowolne,  jednakże odmowa podania danych może skutkować odmową
zawarcia umowy.

                            
Zał.:
1) formularz oferty cenowej



Zamawiający:
Burmistrz Zabłudowa
ul. Rynek 8
16-060 Zabłudów

Oferta cenowa
Odpowiadając  na  zaproszenie  z  dnia  .  nr  Kliknij  tutaj,  aby

wprowadzić tekst. do złożenia oferty cenowej na sprzedaż, montaż i dostawę  wyrobów określonych w

zapytaniu pod adres Krynickie 72/2,  Gmina Zabłudów, (siedziba Środowiskowego Domu Samopomocy –

budynek po byłej szkole podstawowej) wyrażam gotowość sprzedaży i dostawy w zamówieniu, za łączną

kwotę w wysokości:

Stawka podatku VAT: Kliknij tutaj, aby wprowadzić tekst.%

Cena brutto:  Kliknij tutaj, aby wprowadzić tekst.PLN

Cena brutto (słownie): Kliknij tutaj, aby wprowadzić tekst.

1) akceptuję wymagany termin realizacji umowy: do: .

2) Akceptuję warunki płatności zaproponowane przez zamawiającego.

……………………………………
(podpis i pieczątka wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić
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