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z dnia 15 grudma 2016r.

w sprawle zasad prowadzenie rozliczen podatku od towarow 1 uslug oraz sporzadzania
deklaracji VAT-7 przez MOPS w Zabludowie

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.
446) oraz art. 99 1 art. 109 ust. 1 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t. j. Dz. U. z
2011 r. Nr 177, poz. 1054; 22012 r. poz. 1342, poz. 1448, poz. 1529, poz. 1530; z 2013 r. poz. 35, poz. 1027, poz.
1608; 2014 r. poz. 312, poz. 1171, poz. 1662; z 2015 r. poz. 603, poz. 978, poz. 1223, poz. 1649) ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa. (Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z2014 r. poz. 183 1 1215, z 2015 r. poz. 251,

699, 978, 1197, 1269, 1311, 1649 1 1923, z 2016 r. poz. 195, 615, 846, 1228 1 1579), oraz Zarzadzenia nr
V11/338/2016 Burmistrza Zabtudowa z dnia 5 grudnia 2016 r. w sprawie zasad prowadzenie rozliczen
podatku od towarOw 1 ustug oraz sporzadzania deklaracji VAT-7 przez Gmine Zabludéw zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Od dnia 1 stycznia 2017 r. MOPS w Zabtudowie podejmuje rozliczanie podatku VAT wraz ze wszystkimi
jednostkami budzetowymi Gminy Zabludéw.

§ 2. Rozliczenia podatku VAT dokonywane sg zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a kalkulowanie
kwot podatku VAT naleznego oraz naliczonego, a takze ich raportowanie 1 uiszczanie nastepuje w oparciu o
wilasciwe przepisy 1 zgodnie z rzeczywistym przebiegiem zdarzen gospodarczych oraz w terminach wynikajg-
cych z przepisOw prawa, z uwzglednieniem terminow okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

§ 2. Zasady centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w MOPS w Zabtudowie okreslajq:

1) Osoby odpowiedzialne za wdrozenie w Gminie Zabludow zasad centralizacji rozliczen VAT,
2) Oznaczenie rodzaju serii oraz danych identyfikacyjnych na fakturze sprzedazy,
5) Zasady prowadzenie rejestru sprzedazy towarow 1 ustug oraz rejestru zakupu towarow 1 ushug,

6) Przekazywanie gminie czgstkowych rejestrow sprzedazy 1 zakupow VAT oraz deklaracji VAT 1 in-
formacji VAT (w tym: VAT-7, VAT-27, VAT-UE, VAT-26),

7) Obieg dokumentoéw niezbednych do sporzadzenia skonsolidowanej deklaracji VAT,

8) Sporzadzenie skonsolidowanej deklaracji VAT.

§ 3. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie w MOPS zasad centralizacji rozliczen podatku VAT

1. Jednostka zobowigzana jest do prowadzenia czastkowych rejestrow sprzedazy 1 zakupu VAT oraz

sporzadzania czgstkowych deklaracji 1 informacji VAT w programie komputerowym REJESTR
VAT SJO U.LLINFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j. ul. Marsz. Jozefa Pilsudskiego

31 lok. 240, 05-120 Legionowo, NIP: 5361745379, REGON: 015664091. W tym celu Gmina
Zabtudow zakupita licencje grupowg programu REJESTR VAT SJO, umozliwiajaca laczne
rozliczanie podatku VAT Gminy 1 przekazata do dyspozycji MOPS.

Zobowigzuje Gléwna ksiegowag MOPS do:

1) wdrozenia zasad centralizacji rozliczen podatku VAT,

2) postugiwania si¢ numerem NIP Gminy Zabtudéw (966-17-70-461) przy czynnosciach prawnych, m.in.
przy zawieraniu umow kupna / sprzedazy oraz na wszystkich dokumentach zwigzanych z rozliczaniem
podatku VAT,

3) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dzialalnoscig prowadzonej Jednostki,

4) prowadzenia 1 sporzadzania czastkowych rejestrow dla podatku od towaréw 1 ushug VAT,

5)  sporzadzania czgstkowych deklaracji 1 informacji VAT.

2. Osobami1 odpowiedzialnymi w zakresie czynnosci zwigzanych z podatkiem VAT, w tym za popraw-
nos¢ przekazywanych danych do gminy, sa:

1) Glowna Ksiegowa - osoba wyznaczona przez kierownika do nadzoru nad procesem rozliczenia VAT 1
podpisywania przygotowanych deklaracji czastkowych, ktora odpowiada za tres¢ ztozonych dokumentow,
poprawne obliczenie 1 zadeklarowanie kwoty podatku naleznego 1 naliczonego wykazanego w deklaracjach



czastkowych VAT za dany okres rozliczeniowy, ktéra w zakresie powierzonych obowiazkéw ponosi odpo-
wiedzialnos¢ za prawidiowe, rzetelne i terminowe prowadzenie i zatwierdzanie dokumentacji dotyczacej roz-
liczen podatku VAT, a takze za skladanie wyjasnien Skarbnikowi Gminy i upowaznionym pracownikom
Urzedu Miejskiego w Zabludowie

2) Kierownik, ktory w zakresie powierzonych obowiazkéw ponosi odpowiedzialno$é za prawidtowe, rze-
telne 1 terminowe prowadzenie i zatwierdzanie dokumentacji dotyczacej rozliczen podatku VAT, a takze za
sktadanie wyjasnien Skarbnikowi Gminy i upowaznionym pracownikom Urzedu Miejskiego w Zabtudowie.
3) Podinspektor funduszu alimentacyjnego w zakresie obiegu dokumentoéw niezbednych do sporzadzenia
skonsolidowanej deklaracji VAT-7 (§8 Zarzadzenia)

4. Zasady wystawiania faktur zakupowych
I. Od dnia 1 stycznia 2017 r. sprzedawca i nabywcg dla Jednostek jest Gmina Zabludéw. Faktury otrzymy-
wane przez MOPS w Zabludowie muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa w art.

106e ustawy o VAT, oraz powinny zawiera¢ nastgpujace dane identyfikacyjne Gminy: Gmina Zabludow,
16-060 Zabludow, ul. Rynek 8, NIP: 966 17 70 461, REGON: 050659303

FAKTURA NABYCIA

Nabywca: Gmina Zabludow

ul. Rynek 8 16-060 Zabludow
NIP - 966 17 70 461

Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy

Spoteczne) w Zabludowie, ul. Rynek 8 16-
060 Zabludow NIP 966-14-13-778

2. W MOPS obowigzuje biezace prowadzenie:

a) kontroli autentycznosci pochodzenia faktury, tj. badanie tozsamosci dokonujacego dostawy, ushugo-
dawcy lub wystawcy faktury poprzez zbadanie zgodnosci danych zawartych w dokumencie z rzeczywistym
zdarzeniem gospodarczym przez analiz¢ zamowienia, zakupu, dostawy, terminu platnosci i ptatnosci,

b) kontroli integralnosci tresci faktury w zakresie zapewnienia niezmiennos$ci danych na fakturze, tj. nalezy

stwierdziC, czy dokument zostal wystawiony w sposob prawidlowy i czy na zadnym etapie nie zostal zmie-
niony.
3. Umowy cywilnoprawne zawierane przez MOPS w imieniu i na rzecz Gminy, musza zawiera¢
wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelng nazwe Gminy, jej adres i jej
NIP oraz dane MOPS, jako podmiotu reprezentujacego Gming, czyli pelna nazwe Jednostki wraz z je;
adresem, a takze podpis Kierownika z upowaznienia Burmistrza Zabtudowa.

4. W celu yjednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji zakupu ustala S1€ nastepu-
Jacy sposdb ich oznaczania:

a) nazwa rejestru: rejestr zakupu,

b) numer rejestru: "skrécona nazwa jednostki (...)/kolejny numer (...)/GZ,

c) okres, ktérego dotyczy: miesiac / rok,

d) nazwa podmiotu: Gmina Zabludow/MOPS w Zabtudowie ul. Rynek 8 16-060 Zabludéw
NIP 966-14-13-778.

8 S Wprowadzenie prewspolczynnika i wspolczynnika

. Do dnmia 31 stycznia kazdego roku Kierownik MOPS przekazuje Gminie procentowe wyliczenie
wspotczynnika struktury sprzedazy, stanowiacego roczny udziat czynnosci opodatkowanych w ogdlnej sprze-
dazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli w sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania -
zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT.

2. Wprowadza si¢ do stosowania prewspotczynnik, o ktorym mowa w art. 86 ust. 2a - 2h oraz ust. 22
ustawy o VAT, zezwalajacy na odliczenie podatku naliczonego przy nabyciu towaréw i ustug dotyczacych
dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej stawkami VAT przy prowadzeniu przez Jednostke dziatalnosci mie-
szanej, na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie

sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i ustug do celéw dziatalnosci gospodar-
czej w przypadku niektérych podatnikow (Dz. U. poz. 2193).




3. Dopuszcza sie zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o VAT stosowanie wyliczen prewspotczynnika indy-
widualnego, ktéry w sposdb bardziej reprezentatywny bedzie odzwierciedlat specyfike wykonywanej przez
Jednostke dziatalnosci.

4. Zgodnie z art. 86 ust. 2g 1 art. 90 ust. 10 ustawy o VAT, jesli wspotczynnik w Jednostce nie przekroczy
2% - Jednostka moze przyjac, ze wynosi on 0%.

5. W przypadku, gdy Jednostka oblicza kwote podatku naliczonego w oparciu o indywidualny prewspot-

stycznia kazdego roku.

§ 6. Zasady prowadzenia rejestru zakupu towarow i uslug.W celu zapewnienia poprawnosci 1 jednolitosci

rozliczen podatku VAT ustala sie, zgodnie z przepisami art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, metode bezposredniego
rozliczenia podatku VAT naliczonego.

1. Rejestr czastkowy zakupow sporzadza si¢ za okresy miesi¢czne.

2. W przypadku braku zakupdw nalezy sporzadzi¢ rejestry czgstkowe zerowe.

3. W rejestrach czastkowych VAT w poszczegdlnych miesigcach uymuje si¢ w sposob chronologiczny,
wedlug kolejnej numeracji otrzymane w danym miesigcu dokumenty zakupéw. W kolejnych latach zaklada
S1€ NOWeE rejestry.

4. Czastkowa ewidencja VAT dokonywanych zakupéw powinna by¢ prowadzona wytgcznie na podstawie
otrzymanych faktur, i to co najmniej tych, z ktérych Jednostka posiada - wynikajace z ustawy o VAT - pelne
lub czesciowe prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie Jednostce przystuguje wylgcznie
wowczas, gdy dokonany zakup zwiazany byt z czynnos$ciami Jednostki, ktére zostaty opodatkowane prawi-
dtowymi stawkami podatku VAT.

5. W rejestrze czastkowym zakupdéw mozna nie uymowaé wydatkow zwigzanych z zakupem towarow 1
ustug niedajacych prawa do odliczenia podatku VAT (tj. zwolnionych, wykorzystywanych wylacznie do wy-
konywania czynnosci zwolnionych z podatku VAT, wykorzystywanych wytacznie do realizacji zadan nato-
zonych na jednostke przepisami prawa oraz z tytutu ktorych nie przyshuguje prawo do odliczenia podatku
VAT zgodnie z ustawa). Wyjatkiem sa dokumenty, w ktorych sg ujete jednoczesnie zakupy dajgce prawo do
odliczenia oraz nie dajace tego prawa. Faktury dajace prawo odliczenia nalezy uja¢ w rejestrze czgstkowym
zakupow w pierwszym mozliwym okresie rozliczeniowym. Zakupy niepodlegajace ujeciu w ewidencjach (re-
jestrach) nalezy wowczas uyjmowac tylko w ewidencji ksiegowej Jednostki zgodnie ze stosowng u niej In-
strukcja do Zaktadowego Planu Kont.

6. Dla prawidlowego rozliczenia podatku VAT rejestry czastkowe powinny by¢ prowadzone w taki spo-
sob, aby umozliwialy prawidtowe sporzadzenie deklaracji VAT-7 1 informacji VAT (VAT-27, VAT-UE,
VAT-26), tj. z uwzglednieniem prawidiowego okreslenia momentu powstania obowiazku podatkowego.

§ 7. Przekazywanie Gminie czgstkowych rejestrow sprzedazy i zakupow VAT oraz deklaracji VAT-7 1 infor-
macji VAT (VAT-27, VAT-26, VAT-UE)

1. Za okresy rozliczeniowe od dnia 1 stycznia 2017 r. nie sktadamy do wiasciwych urzedow skarbowych
deklaracji podatkowych VAT. Deklaracja podatkowa VAT sktadana jest tylko przez Gming, ktdra jest podat-
nikiem w rozumieniu ustawy o VAT w zakresie dziatalnosc1i Gminy oraz wszystkich Jednostek.

2. Pracownik sporzadzajacy czastkowa deklaracje VAT 1 informacje VAT (VAT-27, VAT-UE, VAT-26)
z transakcji sprzedazowych 1 zakupowych Jednostki, ponosi odpowiedzialnos¢ za rzetelne wprowadzanie da-
nych do rejestréw zakupdw 1 sprzedazy, na podstawie ktorych sporzadza si¢ deklaracje VAT.

3. Deklaracje czastkowe VAT nalezy sporzadza¢ na aktualnych ogdlnie obowigzujacych formularzach
deklaracji VAT z dopiskiem "czastkowa", na podstawie danych wynikajacych z rejestrow czgstkowych sprze-
dazy 1 rejestroOw czastkowych zakupow Jednostki.

4. Kwoty powinny by¢ uymowane w czastkowych deklaracjach VAT w zlotych 1 groszach, tj. nie nalezy
stosowac zaokraglen kwot do pelnych ziotych.

5. W przypadku, gdy w danym miesigcu nie przeprowadzono zadnej transakcji sprzedazy, ktora podlega
rejestrowi VAT, nalezy sporzadzi¢ zerowa deklaracje¢ czastkowg VAT za dany miesigc. Obowigzuje skiadanie
tzw. "deklaracj1 VAT zerowych".

6. Podmiotem, do ktorego adresowana jest deklaracja VAT-7 czastkowa dla podatku od towarow 1 ustug

i informacja VAT (VAT-27, VAT-UE, VAT-26) jest Gmina Zabludow. Dane identyfikacyjne podatnika to
NIP Gminy 1 MOPS sporzadzajacego czastkowg deklaracje VAT.
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7. Czastkowe rejestry VAT 1 czastkowe deklaracje VAT sporzadzone na podstawie czastkowych reje-
strow zakupu przez MOPS za poszczegdlne okresy rozliczeniowe, po podpisaniu przez Kierownika oraz
Giownego Ksiggowego nalezy, w postaci skanow tych dokumentoéw, dostarczy¢é do sekretariatu Urzedu
Miejskiego w Zabtudowie w terminie do 15 dnia miesigca nast¢pujacego po miesiacu, za ktory czastkowe
rejestry VAT 1 deklaracje VAT zostaty sporzadzone. Jezeli 15 dzien miesiaca przypada w dniu wolnym od
pracy, to dokumenty te nalezy dostarczy¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien. W tym sa-
mym terminie na konto bankowe Gminy przekazuje si¢ nalezny podatek VAT wynikajacy z czastkowej de-
klaracji VAT oraz czastkowe rejestry i deklaracje VAT do Referatu Planowania i Finanséw Urzedu Miej-
skiego w Zabludowie poprzez przestanie:

1) pliku elektronicznego rejestréw czastkowych VAT w formacie xml
2) pliku elektronicznego deklaracji czastkowej VAT w formacie xml
3) ,,Ewidencj1 zakupu 1 sprzedazy" w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego (pliku JPK) w formacie xml,

- pocztg elektroniczng na adres: vat@zabludow.pl. W temacie wiadomosci elektronicznej nalezy wpisaé

»MOPS” oraz oznaczenie dokumentu, miesigca i roku, ktorego dotycza przesytane dokumenty.

8. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci, co do przestanych rejestrow czastkowych VAT lub
deklaracji czastkowej VAT, Kierownik zobowigzany jest do niezwlocznego oraz wyczerpujacego udzielenia
pisemnej odpowiedzi, nie pozniej jednak niz w terminie 2 dni od daty otrzymania zapytania.

9. W przypadku, gdy po przesltaniu czastkowych rejestrow VAT i czastkowej deklaracji VAT zostana
stwierdzone nieprawidlowosci w prowadzonych rejestrach lub zaistnieje inna okolicznos$¢ skutkujaca koniecz-
noscia dokonania korekty czastkowej deklaracji VAT za dany miesiac nalezy:

1) niezwtocznie zglosi¢ t¢ okolicznos¢ do Referatu Planowania i Finansowego Urzedu Miej-
skiego w Zabtudowie.
2) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych rejestréw i deklaracji VAT ze wskazaniem ich

przyczyny oraz wyjasnieniem popetnionego btedu, przestaé korekty czastkowych rejestréw i deklara-
cj1 czastkowych VAT na zasadach okreslonych w ust. 8.
10. MOPS wplaca obliczong kwote podatku VAT (zgodnie z deklaracja czastkowag VAT-7), ktora jest
wynikiem rozliczenia podatku za dany miesigc do 15 - tego dnia nastepnego miesiaca, a za miesiagc grudzien
do dnia 31 grudnia na rachunek bankowy Gminy o nr: 52 8099 0004 0013 1964 2000 0010.

§ 8. Obieg dokumentow niezb¢dnych do sporzgdzenia skonsolidowanej deklaracji VAT-7
I. W celu prawidtowego sporzadzania rejestrow sprzedazy, deklaracji rozliczeniowych, przelewdw na-

leznych budzetow1 panstwa, podatkow, ustala sie nastepujacy obieg dokumentéw w MOPS w Zabludowie

a) pracownicy merytoryczni zobowigzani sg do dostarczenia do Giéwnej Ksiegowej faktury/rachunku lub
noty obcigzeniowej niezwlocznie po ich opisaniu i otrzymaniu,

b) wszystkie faktury VAT, faktury korygujace, noty korygujace potwierdzajace fakt zakupu sktadnikdw ma-
Jatkowych oraz zakupu ustug i towarow winny by¢ opisane przez pracownikéw merytorycznych Gléwne;
Ksiggowej. Na dowod wpltywu dokumentéw, o ktérych mowa, pracownik odpowiedzialny kazdy z dowoddéw
oznacza datg wptywu 1 wpisuje je do ksiggi ewidencji faktur. Odbiér dokumentu Gtowny Ksiegowy kwituje
swoim podpisem oraz data otrzymania.
C) pracownicy merytoryczni zobowigzani sa do:
- sprawdzenia faktur 1 ich zgodnosci ze stanem faktycznym,
- dokonania opisu faktury, w tym dokonania adnotacji o celu dokonanego wydatku oraz z jaka czynno-
Sc1g podatkowg zakup jest wykonywany
- przekazywania opisanych faktur zakupu towaréw i ustug do Gléwnej Ksiegowej umozliwiajac uregu-
lowanie zobowiazan w terminie.

2. Faktury dotyczace zakupow towarow 1 ustug powinny by¢ stemplowane datg ich otrzymania, gdyz prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres, w
ktorym w odniesieniu do nabytych przez podatnika towardéw i ustlug powstal obowiazek podatkowy - nie
wczesnie) jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik otrzymat fakture.



§ 9. W celu prawidlowego rozliczania przez MOPS podatku VAT z Urzedem Skarbowym zobowigzuje
sie Glowng Ksiegowa MOPS do:

1) wdrozenia "Zasad prowadzenia rozliczen podatku od 1 ustug oraz sporzadzania deklaracji VAT-7 przez
MOPS Zabludow",

2) dokonania wszelkich czynnosci, ktore zostaly okreslone przez ustawe z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szcze-
oblnych zasadach rozliczen podatku od towardw u ustug... (Dz. U. poz. 1454),

3) zapoznania si¢ z obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego w zakresie podatku od towarow 1 ustug
1 ich przestrzegania - ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr
177, poz. 1054 z pdzn..zm.) wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi, oraz zapoznawania si¢ na biezaco
Z 1Ich zmianami,

4) dokonania przegladu dochodow budzetowych osigganych przez MOPS 1 odprowadzanych do budzetu
Gminy pod katem opodatkowania podatkiem od towarow i ustug VAT, oraz podziatu ich, zgodnie z obo-
wi3zujacymi przepisami, na trzy kategorie:

- objetych zwolnieniami z VAT,
- opodatkowanych wiasciwymi stawkami VAT,
- niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT,

6) prowadzenia i1 sporzadzania czastkowych ewidencji (rejestrow) VAT: zakupow towarOw 1 ustug za po-
szczegoOlne miesigce rozliczeniowe, w ktorych bedg uyymowane czynnosci (transakcje) oraz wartosc towa-
row 1 ustlug nabywanych w zwiazku z prowadzong dziatalnoscia,

7) poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. do sporzadzania czastkowych deklaracji VAT 1 informacji VAT
(VAT-27, VAT-UE, VAT-26) dotyczacych prowadzonej dziatalnosci,

8) przekazywania do Referatu Planowania 1 Finanséw Urzedu Miejskiego w terminie do 15-tego dnia na-
stepnego miesigca sporzadzonej miesigcznej czastkowe) deklaracji VAT-7 1 informacjt VAT (VAT-27,
VAT-UE, VAT-26), rowniez zerowych w przypadku braku sprzedazy opodatkowanej 1 zwolnionej, jak
roOwniez braku zakupdéw, od ktérych przystuguje odliczenie podatku naliczonego, z wlasnymi danymi w
zakresie podatku naleznego i naliczonego, wraz z ewidencja sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje
prawo do odliczen podatku naliczonego VAT - ewidencji zakupu. Lacznie z ewidenc)a nalezy przedtozyc
odpowiednie wydruki kont ksiegowych w zakresie rozliczanego podatku VAT oraz Polecenie Ksiggowa-
nia PK dotyczace rozliczenia podatku VAT w podzialce klasyfikacji budzetowej. Ewidencje oraz wydruki
powinny byC podpisane przez Kierownika 1 Glownego Ksiggowego MOPS,

9) przekazywania na rachunek bankowy Gminy nr 52 8099 0004 0013 1964 2000 0010 srodkdéw finansowych
w wysokosci obliczonej kwoty podatku VAT naleznego wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT-7, ktora
jest wynikiem rozliczenia podatku, za dany miesiagc do 15-tego dnia nastepnego miesigca, w trescit wpisu-
jac ,,Deklaracja VAT-7 za m-c". W przypadku, gdy z czastkowej deklaracji lub korekty deklaracji VAT
bedzie wynikata kwota do zwrotu podatku naliczonego - Gmina z rachunku Gminy dokona zwrotu po-
datku na wskazany rachunek bankowy, po otrzymaniu tych srodkéw z Urzedu Skarbowego - nie poznie;
niz po uptywie 60 dni,

10)  niezwlocznego sporzadzenia korekty, w przypadku blednie sporzadzonej miesigczne) deklaracji

czastkowe] VAT 1 ztozenia do Referatu Planowania 1 Finansow Urzedu Miejskiego wraz z pisemnym wyja-

Snieniem przyczyn korekty,

11) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci z uwzglednieniem zapisOw niniejszego za-

rzadzenia, a w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT,

pOprzez:

a) ewidencjonowanie naleznosci budzetowych na koncie 221 "", Naleznosci z tytutu dochodow budze-
towych" w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 7 (wartos¢ netto) -

b) ujmowanie na kontach ksiggowych, w sposdb zgodny z zasadami funkcjonowania kont, podatku VAT
podlegajacego odliczaniu zgodnie z danymi zawartymi w ewidencj1 zakupu,

12) Scislego przestrzegania postanowien Zarzadzenia oraz uwzglednienia ich w polityce rachunkowosci.

§ 10 . Dokumentacje podatkowa nalezy przechowywac do czasu przedawnienia obowigzku podatkowego
wynikajacego z przepisow prawa podatkowego.

§ 11. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosct MOPS.

D




§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownej Ksiggowej, Kierownikowi i odpowiedzialnym meryto-
rycznie pracownikom.

§ 13. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ do rozliczen podatku VAT od 1 stycznia 2017
§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mer Piotr lorbicz



