MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOEECZNE] W ZABEUDOWIE
BIP Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zabtudowie

I Ochrona Danych Osobowych (RODO)

Ochrona Danych Osobowych

Informujemy, ze podmiotem przetwarzajacym Parnstwa dane osobowe, a wigc Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest Kierownik Miejskiego O$rodka
Pomocy Spotecznej z siedzibg w Zabtudowie przy ulicy Rynek 8.

Zwany dalej ,0$rodek” lub ,MOPS”.

W sprawach ochrony danych osobowych zostat powotany Inspektor Ochrony Danych (IOD), do ktérego mozna kontaktowac sig za posrednictwem:
e-mail: iod@mops-zabludow.pl
Pocztowo: Inspektor Ochrony Danych, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zabtudowie, ul. Rynek 8, 16-060 Zabtudéw

Gdy mowa o danych osobowych nalezy przez to rozumieé¢ dane mogace w spos6b bezposredni lub posredni ale jednoznaczny, bez nadmiernych kosztéw, czasu
i dziatan, okresli¢ konkretna osobe fizyczna.

Danymi osobowymi nie sg dane firm.

Czyje dane osobowe s3 przetwarzane
Osrodek przetwarza dane osobowe 0s6b zamieszkujacych i zameldowanych na terenie gminy Zabtudéw, pracownikéw i kandydatéw do pracy w o$rodku oraz
0s6b zainteresowanych - sktadajgcych pisma do MOPS i zatatwiajacych sprawy w tutejszym os$rodku.

Zrédto danych osobowych

W przypadku:

1. Realizacji celu publicznego na podstawie odrebnych przepiséw lub dobra interesu osoby

fizycznej — ze ztozonych o$wiadczen, pism, przedstawionych dokumentéw, dokumentéw

przekazanych przez jednostki nadrzedne lub instytucje.

2. Realizacji zawartej umowy, dane niezbedne do jej realizacji — ze ztozonych oéwiadczen, pism i przedstawionych dokumentéw.
3. Dobrowolnej zgody — za podstawie sktadanych o$wiadczen, pism, przedstawianych

dokumentéw.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych.

Urzad przetwarza dane osobowe realizujac obowiazki wynikajace z przepiséw prawa, miedzy innymi:
- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

- ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

- ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu

0s6b niepetnosprawnych;

- ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych;

- ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych;

- ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw;

- ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci;

- ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;

- ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach;

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

Srodkéw publicznych;

- ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

oraz przepisami wykonawczymi do wymienionych ustaw.

Urzad realizuje réwniez postanowienia umowne zawierane z osobami fizycznymi a dane osobowe przetwarzane sg w ich zakresie wytacznie do realizacji tych
umoéw.

Przetwarzane sa réwniez dane przekazywane dobrowolnie, w celu skontaktowania sie z panstwem w danej sprawie, udzielenia odpowiedzi lub w celach
rekrutacji.

Rodzaj przetwarzanych danych

Osrodek przetwarza nastepujace dane:

imiona, nazwiska, adresy, nr PESEL, imiona rodzicéw, nr dokumentéw, nr telefonédw, nr NIP, nr REGON, nr ewidencyjny, nr dziatek, adresy e-mail, wysokosci
podatkéw, wysokosci optat, wysokosci wyptat, stan cywilny, stosunek do stuzby wojskowej, o ilosci i imionach dzieci, o spetnianiu obowigzku szkolnego,
zatrudnienie, wyksztalcenie, zdjecia, orzeczenia oraz decyzje administracyjne a takze inne dane, wylacznie niezbedne do realizacji poszczegélnych zadan.

Prawa osoby ktorej przetwarzane sg dane

1. Za przetwarzanie danych os6b do 16 r.z. odpowiadajg opiekunowie prawni. Administrator ma
prawo zweryfikowaé wiek osoby jesli ma podejrzenia co do niespetnienia tego warunku.

2. Prawo do catkowitego usunigcia danych, przystuguije jesli:

a. Jesli zauwazycie Panstwo ze wasze dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem albo
rodzaj przetwarzanych danych wykracza poza niezbedny zakres informacji;

b. Jesli dane zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego;

c. Jesli dane nie sg juz niezbedne;

d. Jesli cofniecie panstwo zgode na przetwarzanie danych osobowych, ale nie istnieje
inna podstawa do ich przetwarzania;

3. Prawo do przenoszenia danych — mozna z niego skorzysta¢ aby otrzymaé od Administratora peten zakres danych jaki Administrator zebrat na Panstwa temat.
Mozna z niego skorzystac jesli dane przetwarzane sg w ramach dobrowolnie wyrazonej zgody lub wynikajg z zawartej umowy.

4. Prawo sprzeciwu wobec przetwarzanych danych osobowych wobec przekazania danych

innemu administratorowi lub w celach marketingowych.



5. Prawo zmiany danych — mozecie Panstwo zmieni¢, zaktualizowa¢ swoje dane osobowe w

kazdym momencie, np. jesli zmieniliScie nazwisko, miejsce zamieszkania albo numer telefonu.

Jesli Panstwo uwazajg ze dane przetwarzane przez urzad wykraczajg ponad zakres wymagany do realizacji celu, czy skorzysta¢ z przystugujacych Panstwu
praw, nalezy sie zgtosi¢ do Inspektora Ochrony Danych.

Inspektor nie udziela szczegétowych odpowiedzi dotyczacych Panstwa danych osobowych przez telefon, zas w przypadku zgtoszenia pisemnego skorzystania z
Panstwa praw lub obowigzku informacyjnego, pismo lub metoda kontaktu musi w spos6b jednoznaczny okreslaé, ze to Panstwo jestescie wiascicielami tych
danych osobowych.

Czas przechowywania danych

Przetwarzane w urzgdzie dane podlegaja w wigkszos$ci przepisom ustawy o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach i w zaleznosci od rodzaju sprawy, dane te podlegajg archiwizacji.

W przypadku danych wykorzystywanych poza obowigzkami wynikajacymi z przepiséw prawa, dane bgda usuwane natychmiast po ustaniu realizacji celu w
przypadku przetwarzania w formie papierowej, oraz minimum 2 lata maksymalnie 5 lat po ustaniu realizacji celu w przypadku przetwarzania w formie
elektronicznej. Ten drugi wymog wynika z zapewnienia rozliczalnoéci zadan w systemach teleinformatycznych.

Udostepnianie danych osobowych

Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazywane uprawnionym instytucjom reprezentujacych interes publiczny na podstawie stosownych przepiséw. Takimi
instytucjami sg miedzy innymi: Policja, sady, wojsko, biura komornicze, ZUS, KRUS, szkoly i inne.

W przypadku przekazywania Panstwa danych do innych podmiotéw nierealizujacych celu

publicznego, bedziecie Panstwo o tym fakcie poinformowani i do takiego celu bedzie wymagane wyrazenie zgody.

Panstwa dane nie beda przekazywane podmiotom do panstw trzecich.

Zabezpieczenie danych osobowych

Panstwa dane osobowe podlegajg szczegdlnej ochronie. Aby zapewni¢ odpowiedni poziom

bezpieczenstwa, w tutejszym osrodku wdrozono Polityke Bezpieczenstwa Informacji oraz Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym tworzace spojnie
System Ochrony Danych. Dokumenty te sg analizowane i na biezaco aktualizowane aby przeciwdziata¢ nowo pojawiajacym sie zagrozeniom.

Systemy informatyczne zabezpieczone sa powszechnie uznawanymi metodami, zastosowano réwniez rozwigzania organizacyjne i przeszkolono pracownikow w
zakresie ochrony danych osobowych.

Profilowanie i przetwarzanie automatyczne

Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe w spos6b zautomatyzowany, jednakze decyzje w Pana/Pani sprawie nie bedg zapadaty w sposéb
zautomatyzowany, a Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu. Zautomatyzowane przetwarzania danych osobowych bedzie odbywato sig na
zasadach okreslonych w:

- ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

- ustawie z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych;

- ustawie z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci;

- ustawie z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw;

- ustawie z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyptacie zasitku dla opiekunéw;

- ustawie z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”;

- ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych;

- ustawie z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne;

- ustawie z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny.

Konsekwencja zautomatyzowania przetwarzania danych moze byé decyzja o przyznaniu lub odmowie prawa do pewnych $wiadczen.

Podstawa prawna i skargi

Ochrona danych w urzedzie dziata w oparciu o przepisy o ochronie danych osobowych w

szczegoblnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych powszechnie
znanym pod nazwg RODO lub GDPR.

Macie Panstwo prawo wnie$¢ skarge w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych

osobowych do organu nadzorczego, ktérym jest Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych

- Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
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